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1. 0бщие поло}кения
1'1' Ёастоящее поло)кение об-обработке персональньтх данньтх воспитанников и третьихлиц мАдоу <!етский сад м 16) (дацее - 

-поло'ке.'ие; 
разработано в соответс.гвии сФедеральнь1м законом от 29.12.20|2 лъ 27з-Фз <Фб образ'''Ё"" в Российской Федер ации>>,Федеральньтм законом от 27 .07 -2006 !{р 152-Фз <Ф персональнь1х данньгх)), положением обособенностях обработки персональнь[х данньтх, осуществляемой без использования средствавтоматизации' утвер)кденнь!м постановлением |1равительства от 15.09.2008 ],]ъ 687. иньтмифедеральнь1ми и региональнь|ми нормативньш1и актами в сфере защить| персональнь]х даннь1х'политикой обработки персональнь1х данньгх мАдоу <{етский !ад.]\р 16>

1'2' |1оло>кение определяет порядок работьт с персональнь{ми даннь1ми в йА!Ф} <!етскийсад ]'(р 16> воспитанников, их родителей (зайоннь1х представителей) и инь1х третьих лиц, атакжегарантии конфиденциальности личной 
'116'р*'ц'', котор}то родители (законньтепредставители)

воспитанников и инь{е третьи лица предоставля}от администрации \4ААФ} <{етский садш 1б)
1'3' 1]ельто |{оложения является защита персональнь1х даннь]х воспитанников' родителей(законньтх представителей) и иньтх третьих лиц от неправомерного или случайного доступа'

;:#."##:"ия' 
изменения' блокирования, копирования' распространения и инь1х неправомерньгх

2 1 мАд о ,,,д.'1,}Ё;; ] ;: :аж;:-'#тж;}ж:'й ; ж# д ан н ьт евоспитанников:
а) фамилия' имя' отчество (при налинии);
б) дата и место ро)кдения;
в) адрес местожительства'
г) сведения из документов:
- свидетельства о рождении;
- свидетельства о регистрации;
- документа' подтвержда}ощего родство воспитанника с родителями (законньтмипредставителями);

- документа' подтвер)кдатощего право на пребьтвание на территории РФ;
- заклточе|111я и других рекомендаций психолого-медик'-.'.д'.'йческой комиссии;
- медицинской справки-допуска после перенесенного забол евания;
- медицинского закл}очения о характере повреждений здоровья, полученнь1х в результатенесчастного случая' и степени их тя)кести' закл}очения о причине смерти;
- иньгх медицинских закл}очений.
2.2. |\ерсональнь{е даннь]е воспитанников содержатся в их личнь1х делах в виде копийдокументов.
2.з' мАдоу <{етский сад

родителей (законньгх представителей)
а) фамилия' имя, отнество (при
б) адре" местох(ительства;
в) контактньте телефоньт;
г) сведения из док}ъ4ентов:
_ паспорта или другого документа'
- документов для предоставления

приз|1а\тии инвалидом ).

]\ъ 1б) обрабатьтвает следу}ощие персональньте даннь1евоспитанников:
налинии);

удостоверя1ощего личность;
льгот (удостоверение многодетной семьи, документ о

2'4' [{ерсональнь]е даннь1е родителей (законньтх представителей) содержатся в личнь]хделах воспитанников в виде копий док1ълентов.
2.5. мАдоу <.{етский сад лъ 16) обрабатьтвает следутощие 1|ерсонацьнь]е даннь|ефизинеских лиц по договорам, физинеских лиц, указаннь!х в заявлениях (согласиях' доверенностяхи т. п.) родителей (законньгх представителей) 

"''.'''''''иков:
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а) фамили я) имя' отчество (при назтияии);
б) адрес место)кительства;
в) контактньте телефоньт;
г) сведения из документов:
- паспорта или другого документа, удостоверя}ощего личность;
- диплома или иного документа об образовании;
- труловой кни)кки.
2.6. |{ерсона.]1ьнь1е даннь1е третьих лиц содержатся в

физинеские лица, заклточив1пие с \4А!Ф} <!етский сад .}\!

(вьтдали) родители (законньте представители).

документах' которь1е представили
16> договор, и которьте подписали

3. €бор, обработка и хранение персональнь!х даннь1х
3.1. €бор персональнь1х данньгх воспитанников' родителей (законньгх представителей)

осуществляет делопроизводитель и директор (лицо его замещатощее) мАдоу <!етский сад }\о
1 6> во время приема документов для зачисле|1ия.

3.2. €бор даннь1х физинеских лиц по договорам осуществляет делопроизводитель мАдоу
<!етский сад ],'{! 16> при оформлении договоров.

3.3. €бор данньгх третьих лиц' указаннь1х в заявлениях (согласиях, доверенностях и т. п.)
родителей (законньтх представителей) воспитанников' осуществляет делопроизводитель \4А!Ф}
<{етский сад .}\! 16> при оформлении или приеме документов.

3.4. [елопроизводитель вправе принять персональнь1е даннь!е вослитанников, родителей
(законньтх представителей) воспитанников только у родителей (законнь1х представителей) лично.

!елопроизводитель вправе принять документь1 и сведения, которь1е содер)кат
персональнь1е данньте третьих лиц, только у таких лиц.

з.5. мАдо} к!етский сад м 16) вправе делать запрос в медицинску1о организаци}о и
обрабатьтвать персональнь1е даннь!е воопитанников при расследовании несчастного случа'1, если
то требуетоя для работьт комиссии. Результатьт расследования вместе с медицинскими
закл}очениями хранятся в отдельньгх папках в специы1ьном 1пкафу, доступ к которому име}от
только члень1 комиссии.

з.6. Фбработка персональньгх даннь!х воспитанников ведется исклточительно в целях
реализации их прав на получение образова11ия в рамках осваиваемьтх образовательнь]х программ и
с согласия на обработку персональнь]х данньтх.

3.7. Фбработка персональньгх данньгх родителей (законньтх представителей) воспитанников
ведется искл|очительно в целях реацизации прав родителей (законньгх представителей) при
реацизации \4А!9} <{етский сад }'{р 16> прав воспитанников на г{олучение образования в рамках
осваиваемьтх образовательнь1х программ и с согласияна обра6отку персональнь1х даннь1х.

3.8. Фбработка персональнь1х даннь1х физинеских лиц пр договорам ведется искл1очительно
в целях исполнения договора, стороной которого, вь1годоприобретателем или поручителем по
которому является такое физинеское лицо. а такх{е для закл}очения догов0ра по инициативе
физинеского лица или договора' по которому физивеское лицо булет вь1годоприобретателем или
поручителем. |1олунение согласия в данном случае не требуется.

Фбработка персональнь!х данньгх третьих .]1?1!, указаннь1х в зш{влениях (согласиях,
доверенностях и т. п.) родителей (законньгх представителей) воопитанников' ведется
искл1очительно в целях реатизации прав родителей (законньгх представителей) при реализациимАдоу <!етский сад -}\р 16> прав воспитанников на получение образован ия и с согласт{я третьих
лиц на обработку. '

3.9. -}{ичнь|е дела воспитанников хранятсяв кабинете директора мАдоу <{етский сад \го
16) в бумажном виде в папках в специатьном тпкафу, которьтй обеспечивает за|т{иту от
несанкционированного доступа. Б личньтх делах воспитанников хранятоя г{ерсональнь1е даннь{е
воспитанников и их родителей (законньгх представителей).

3.10. \:1едицинские карть! воспитанников хранятся в медицинском кабинете. 1{лточи от
кабинета находятся у медицинской сестрьт.
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3'11' !оговорь1, содержащие персональнь]е даннь]е третьих лиц, хранятся в
бумажном виде в папках в специа'1ьном тпкафу, йоторьтй Ёб"...,','...
несанкционированного доступа.

мку <1_{Б> в
защиту от

3'\2' 3аяв'пения (согласия, доверенности и т. п') родителей (законньтх представителей)
воспитанников, содер)кащие персональнь|е даннь!е третьих лиц, хранятся в кабийете директорамАдоу к[етский сад )\о 16> в бумах<ном 

""д" " папках в специальном 1пкафу, которьтй
обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.

3'13' мАдоу к{етский сад л9 16) ведет )курна]{ учета посетителей, в котором
ответственнь1е лица фиксиругот персона'{ьньте даннь!е посетителей: фамилито, имя' отчество (при
на;линии), паспортнь|е данньте. [{еренень лиц' ответственнь1х за ведение }курнала' утверя{даетсяприказом директора мАдоу к[етский сад ]\р 16> 1{опирование информации )курна-1а и передача
ее третьим лицам не допускается' за искл|очением случаев' предусмотренньгх законодательством
РФ.

з'14' ]1ичньте дела' )курналь1 и инь|е документь!' содеря{ащие персона-|{ьнь1е даннь!е,подлех{ат хранени}о и уничто)кени}о в ороки и в порядке, предусмотреннь1е номенклатурой дел иархивнь1м законодательством РФ.

4.1. !оступ
име1от:

4. {оступ к персональнь!м даннь!м
к персона!'1ьнь1м даннь1м воспитанника' родителей (законнь|х представителей)

- директор - в полном объеме;
- старштий воспитатель * в полном объеме;
- делопроизводитель - в полном объеме;
- бр<галтер - в полном объеме;
* воспитатели в объеме данньтх' которьте необходимьт для вь1полнения функцийвоспитателя: фамилия' имя' отчество (при налинии) воспитанника; фамилия, имя, отчество (приналияии) родителей воспитанника' адрес местожительства' контактнь|е телефонь1, рекомендациипсихолого-медико-педагогической комиссии; фамилия, имд отчество (при налинии) иконтактнь1е

телефоньт третьих ]!!!{, которь{м родители (законньте представители) передали часть своих
полномочий:

педагог-психолог в объеме даннь1х, которь1е нужнь1 для диагностинеской,психокоррекционной' реабилитационной работьт с воспитанником' ок!]зания консультативной
поп{ощи воспитаннику' его родителям (законньтм представителям) и педагогическим работникаммАдоу <!етский сад ]',{9 16)

для медицинского обс.пуживанйя

4.2. [оступ к персональнь1м даннь1м третьих лиц по договорам име1от:* директор - в полном объеме;
- делопроизводитель - в полном объеме;
- б1тсгалтер - в полном объеме.
4'3' !оступ к персона"1ьньтм даннь1м третьих лиц, на которь1х оформлень1 заявления(согласия, доверенности и т. п.) и которь1е зафиксировань1 в журнале учета посетителей, иметот:
- директор * в полном объеме;

- делопроизводитель - в полном объеме;
- лица' ответственнь1е за ведение журна'1а, - в объеме даннь1х' которь1е необходимь1 дляобеспечения безопасности мАдоу к{етский сад ]\ъ 16>: фами ,'", ^.', отчестБо (при налинии)посетителя' даннь1е документа' удостоверятощего личность.
4'4' [{еренень лиц, допущенньтх к обработке персонатьнь1х данньтх, у.[вер}(дается приказом

директора мАдоу к{етский сад лъ 16)
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5. [1ередана персональнь|х даннь!х
5.1. Работники йА!Ф} к!етский сад м 16), име}ощие доступ к персональнь1м даннь|м

воспитанников' родителей (законньтх представителей) воспитанников и третьих лиц' при передаче
этих даннь1х дол)кнь{ соблтодать след}тощие требования:

5.1.1. Ёе передавать персональнь1е даннь|е без письменного согласия субъекта
персональньгх данньгх' за искл}очением случаев, когда это необходимо в целях предупре)кдения

угрозь1 жизни и здоровь}о воопитанников' если получить такое согласие невозможно, для
статистических или исследовательских целей (при обезлинивании)' а такх{е в других случаях,
напрям}то предусмотреннь|х федеральнь1ми законами.

5.1.2. |1редупреждать .}1!1{, которь|м передань1 персона[ьнь!е даннь]е воспитанников,

родителей (законньгх представителей) восшитанников, третьих лиц' о том' что эти даннь1е могут
бьтть исттользовань! ли1шь в целях' для которьгх они сообщеньт субъектами персональнь{х даннь1х.

6. 1\4ерьт обеспечения безопасности персональнь!х даннь!х
6.1. ( основньтм мерам обеспечения безопасности персона,'!ьньгх даннь1х в мАдоу

,<!етский сад .!',]р 1 6,, относятся:
6.1.1. Ёазначение ответственного за организаци}о обработки персона'1ьнь1х данньтх. Б

обязанности ответственного входит организация обработки персональнь]х данньгх, обучение и
инструктаэк работников, внутренний контроль за собл}одением в йА!Ф9 <,{етсклтй с:тд '}\ч

1 6>требований законодательства к защите персона.,|ьнь!х данньтх.
6.1.2. |1здание политики обработки персональнь1х данньп( и лока"]тьнь1х актов по вопросам

обработки персональньгх даннь1х.
6.1.з. Фзнакомление работников' осуществля}ощих обработку персональнь1х данньтх, с

поло)кениями законодательства о персональнь{х даннь[х' в том числе с требованиями к защите
персональньгх данньгх' политикой обработки персона_|{ьнь1х даннь|х и локальнь1ми актами мАдоу
<,{етский сад }[р 16> по вопросам обработки персона'1ьнь1х данньгх.

6.1'.4. Регистрация и учет всех действий, совер111аемьтх с персональнь1ми даннь]ми в
информационньтх системах, контроль за шринимаемь|ми мерами по обеспечени!о безопасности
персонатьнь|х даннь[х и уровня защищенности информационньгх систем.

6.\ .5 . }чет матшиннь1х носителей персона-'1ьнь[х даннь1х
6.1.6. Фценка вреда, которьтй мо)кет бьтть прининен субъектам персона.,|ьнь1х даннь1х в

случае нару1пения законодательства о персон&'|ьнь1х даннь1х, оценка соотно111ения указанного
вреда и принимаемь|х мер.

6.|.7. Бнутренний контроль и (или) аудит соответствмя обработки персональнь1х даннь1х
требованиям з аконодательства.

6.1'8. |1убликация политики обработки персональнь1х данньгх и лока'тьнь1х актов по
вопросам обработки персональнь1х данньтх на официапьном сайте мАдоу <!етский сад 3\э 16>

7. 0тветственн0сть
7.\. |ица, виновнь1е в нару1пении норм' регулирутощих обработку и защиту персонатьнь!х

даннь1х воспитанников' их родителей (законньтх представителей) и иньп( третьих .]т1:!]{,

привлека}отся к дисциплинарной и материальной ответственности' а в случа'тх, установленнь|х
законодательством РФ, - к гра)кданско-правовой' административной и уголовной ответственности
в порядке' установленном федеральнь1ми законами.

1.2. \4оральньтй вред, прининенньтй воспитанникам, их родителям (законньтм
г{редставителям) и инь1м третьим лицам вследствие нару1шения их прав' цравил обработки
пероона!тьньгх даннь|х' а так)ке несоблтодения требований к затт1ите персональнь1х даннь!х'
подле)кит возмещени}о в порядке и на условиях, предусмотреннь1х законодательством РФ.
Бозмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда
и понесенньгх субъектом персональнь1х данньтх убьттков.
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