
муниципАльнош АРтономноп до|школьнов оБРАзовАтвльнов учРЁждвнив(двтский сАд]{ъ 1б оБщвРАзвивА!ощп,го видА) г.пБчоРА

поло}!{шниш оБ АРхивв

му!!иципального автономного до!школьного образовательного учре)кден ия
''{етский сад лъ1б общеразвивак)щего вида'' г. |!енора

1; \ ![ \

|(;"
. 1у!.

[|риказ ]\ъ 61/2



1. 0бгцие полож(ения
1.1. 11оложение об архиве муниципального ав1'0но\1 н{); {) .1о1}{;;о!'}}!{}!()

образовательного учре}кдения <[етскийсад]\ъ 1б общеразвт{в;:]1'-)!!!]]1] 1]1] :,! !'- ] ]- : : | _.-
9нреясдение), разработано в соответствии с Федеральг{ь1}'1.]1-}к{}110.\,] ,,,.;,_:.-1,]:1:!::;:;1'! .:г-!-] 3
Российской Федерашии>>' с примернь!м полоя{ением об архиве организац}т}1. утвер)1(ден}{ь'мприказом Росархива от 11.04.2018 лъ 42.

|.2. 11аст о ящее [{оло>кение разр аботано в целях :

- совер1пенствования деятельности в сфере организации хранения' комплектования.
учета и использования архивнь!х докуиентов муниципального автономного до1пкольного
образовательного учреждения <{етский садлъ 16 общеразвива}ощего вида)> г. 11енора;

- рациональной организации документационного обеспечения в }нре>кдении.
1'3' Архив }нре:кдения создается в целях хранения, комп-1]ек1'ов|1г]!1я. \. :]|:] ]] ::

использования документов' образутощихся в процессе деятельнос'111 1'|э1-:с,1'. 1',,.., ,,
законченньтх делопроизводством документов практического н,шначения, {|.\ (, . ,.]1.': ;!
подготовки к передаче на хранение в муниципатьньтй архив.

1'4' в своей работе с архивом }нре>кдение руководствуется законодательством об
архивном деле в Российской Федерации, инь]},{и норп,1ат}1внь1\?]] 11г:1в1]|]ь|\']11 :1(!а\['.т
Российской Федерации, нормативно правовь1ми акта\{т.1 ]]|}:!]):.]:];.!.'1':. ,-. .. ]_,. ] : :.. ,] . :1..,

самоуправления муниципального образования г. |1ечорь1 
'.1 

!{:|(]]с);:,|;:,': . :,' ] , ,,..]
1.5. 1{онтроль за ведением архива}нреждения осуществ'1яс'[ ]]\ 1.|)в(].{:.-,.-''' ''2. €остав документов архива
2.1. Архив }нреждения хранит:
2.\.1. !окументь1' постоянного и временного (свьттпе 10 лет) сроков хра11ения' в том

числе документь1 по личному составу, образовавтпиеся в процессе деятельности }нре>к дения.2'\'2' {окументь1 по личному составу, отража}ощие трудовьте отно1пения работника с
работодателем. 2.1 .з. Архивньте документь{ постоянного хранену'я и ло лично\!\. с(){--т.]1]\'
}нреждения.

2.1.4. }четньте документь{ архива детского сада.
3. 3адаяи и функции архива
3.1. Фсновнь|ми задачами архива !тре>кдения:
3.1.1. (омплектование документации, состав

настоящего |1оложения.
з.1.2. Фбеспечение единь]х принципов орга]]р{за1]'1|! \.,].]..]'.:] ].:. ;

использ ов аъ\ия архивньгх докум енто в, их с охранн о с.г 1 }.

3.1.3. [{одготовка и своевременная передача
соблгодением сроков и требова ний, у станавливаемь{х

которьтх предусмотрен ра]:..'1о\; 2

.{Ф(}\,1011 1Ф!} 1!;; _\[);!.,.-:,|.: .: .,., 1. 1..

законодательством об архивном де!1е в
Российской Федерации.

з.|.4. Фсуществление кон1'роля
делопроизводстве }нрех<дения.

за формированием и оформлением дел в

з.2. в соответствии с возлоя{еннь{ми на него задачами
след}.тощие функции:

архив !ирехсдения осу1цеств. |:.1 ;] .

з'2'1.[[ринимает после завер1пения делопроизводством' учитьтвает и храни1..|(],1.', ..с: ],.;}нреэкдения, обработанньте в соответствии с требованиями, ус].:1г1.};,-:-.::;,', ,]
законодательством об архивном деле в Российокой Федерашии.

3'2'2' Фсуществляет учет и обеспечивает полну}о сохранность принятьтх архивнь]х
документов, в том чиоле по личному составу.

3.2.3. €истематизирует и размещает
}ирех<дения.

4. [1рава и ответственность по веденик) арх!.!в11 .

4.\.[лявь|полнениявозложенньгхзадачифункт1т,тй:{],;:;::.
архива, имеет право:

4'2' |1редоставлять директору }нреждения предло}кения по совер1пенс|9.]];с!г|!;!,!.]
организации хранения, комплектования' учета и использования архивнь1х док}ъ4ентов.


